
仕 様 書 

１．件    名   令和２年度市・県民税及び軽自動車税納税通知書等印刷製本  

及び封入封緘等業務委託 

２．規格・数量等  仕様内訳書のとおり 

仕様内訳書番号 物件（作業）名 

1 市民税・県民税コンビニ一括納付書（ゆうちょＭＴサービス様式） 

2 市民税・県民税納税通知書兼領収証書（当初用） 

3 市民税・県民税納税通知書（当初用） 

4 市民税・県民税納税変更・決定通知書 

5 窓あき封筒（市民税・県民税用） 

6 市民税・県民税特別徴収税額の決定・変更通知書（特別徴収義務者用） 

7 市民税・県民税特別徴収税額の決定・変更通知書（納税義務者用） 

8 市民税・県民税特別徴収義務者指定書兼納入書（当初用） 

9 市民税・県民税特別徴収のしおり 

10 市民税・県民税特別徴収納入書（修更正用） 

11 市民税・県民税納税通知書兼領収証書（当初用）ブッキング封入封緘 

12 市民税・県民税納税通知書（当初用）封入封緘 

13 市民税・県民税特別徴収義務者指定書兼納入書（当初用）ブッキング 

14 市民税・県民税特別徴収のしおりブッキング 

15 市民税・県民税特別徴収税額の決定・変更通知書(納税義務者用)圧着 

16 軽自動車税納税通知書兼領収証書 

17 軽自動車税納税通知書 口座用 

18 窓あき封筒（後納）軽自動車税用  

19 窓あき封筒（後納）軽自動車税用 口座用  

20 軽自動車税納税通知書兼領収証書封入封緘 

21 軽自動車税納税通知書（口座用）封入封緘 

22 
市民税・県民税特別徴収税額の決定・変更通知書（特別徴収義務者用）

課税データ印字業務 

３．支 払 方 法  ①納入期限が令和２年 3月 31日までのもの全ての検収確認が完

了後、これに対する請求を受けてから 30 日以内に部分払いす

る。 

②納入期限が令和２年4月1日以降のもの全ての検収確認が完了

後、これに対する請求を受けてから 30日以内に部分払い後の

残額を支払う。 

４．留 意 事 項  伊賀市個人情報保護条例を遵守すること。 



 

 

仕 様 内 訳 書 

1 

項目 内容 

1 帳票名 市民税・県民税コンビニ一括納付書（ゆうちょ MT サービス様式） 

2 数量 14,000 部 

3 納入期限 令和２年３月３１日（火） 

4 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

5 紙質 72 ㎏ ＮＩＰ－ＯＣＲ用紙 

6 用紙寸法 縦 4.5” × 横 8.8”（1 部） 

7 縦ミシン 見本参照 

8 横ミシン 見本参照 

9 裏刷 あり（1 色刷） 

10 刷色 振替 MT サービス専用払込書作成基準に基づく 2 色刷 

11 使用インク 振替 MT サービス専用払込書作成基準に準ずるインク 

12 コーナーカット なし 

13 その他 連続帳票 

包装・・・・・・9 インチ折り 4,000 部／1 箱 

        ポリエチレンまたはポリプロピレンの袋で包む 

要校正 

令和２年２月中旬にテスト用として 100 部納品 

14 使用するＮＩＰ

機種 
NEC ページプリンター N1153-029（LL4000M） 

15 使用するＯＣＲ

機種 
NEC Ｎ6376－101Ａ 

16 ブッキング なし 

17 封入封緘 なし 

18 見本番号 №1 （見本から修正予定あり） 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

仕 様 内 訳 書 
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項目 内容 

1 帳票名 市民税・県民税納税通知書兼領収証書（当初用） 

2 数量 9,000Ｓｅｔ 

3 納入期限 令和２年３月３１日（火） 

4 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

5 紙質 72 ㎏ ＮＩＰ－ＯＣＲ用紙 

6 用紙寸法 縦 18” × 横 17”（1Ｓｅｔ） 

7 縦ミシン 見本参照 

8 横ミシン 見本参照 

9 裏刷 あり 

10 刷色 色見本により後日決定（2 色刷） 

11 使用インク 耐熱ＵＶ－ＯＣＲインク（ドロップアウトカラー） 

12 コーナーカット なし 

13 その他 連続帳票 

包装・・・・・・1/2 丁 9 インチ折り 1,000Ｓｅｔ／1 箱 

        ポリエチレンまたはポリプロピレンの袋で包む。 

要校正 

令和２年２月下旬にテスト用として 100Ｓｅｔ納品 

14 使用するＮＩＰ

機種 

NEC ページプリンター N1153-029（LL4000M） 

15 使用するＯＣＲ

機種 

NEC Ｎ6376－101Ａ 

16 ブッキング あり（仕様内訳書 11） 

17 封入封緘 あり（仕様内訳書 11） 

18 見本番号 №2 （見本から修正予定あり） 

 



 

 

仕 様 内 訳 書 
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項目 内容 

1 帳票名 市民税・県民税納税通知書（当初用） 

2 数量 11,000Ｓｅｔ 

3 納入期限 令和２年３月３１日（火） 

4 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

5 紙質 72 ㎏ ＮＩＰ用紙 

6 用紙寸法 縦 9” × 横 8.5”（1Ｓｅｔ） 

7 縦ミシン なし 

8 横ミシン 見本参照 

9 裏刷 あり 

10 刷色 色見本により後日決定 

11 使用インク 耐熱ＵＶインク 

12 コーナーカット なし 

13 その他 連続帳票 

包装・・・・・・1 丁折り 2,000Ｓｅｔ／1 箱 

        ポリエチレンまたはポリプロピレンの袋で包む。 

要校正 

令和２年２月下旬にテスト用として 100Ｓｅｔ納品 

14 使用するＮＩＰ

機種 

NEC ページプリンター N1153-029（LL4000M） 

15 使用するＯＣＲ

機種 

なし 

16 ブッキング なし 

17 封入封緘 あり（仕様内訳書 12） 

18 見本番号 №3-1、№3-2 （見本から修正予定あり） 

 



 

 

仕 様 内 訳 書 
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項目 内容 

1 帳票名 市民税・県民税納税変更・決定通知書 

2 数量 8,000Ｓｅｔ 

3 納入期限 令和２年３月３１日（火） 

4 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

5 紙質 55 ㎏ ＮＩＰ用紙 

6 用紙寸法 縦 12” × 横 8.3”（縦Ａ４）（1Ｓｅｔ） 

7 縦ミシン なし 

8 横ミシン あり 

9 裏刷 あり 

10 刷色 色見本により後日決定 

11 使用インク 耐熱ＵＶインク 

12 コーナーカット なし 

13 その他 連続帳票 

包装・・・・・・1 丁折り 2,000Ｓｅｔ／1 箱 

        ポリエチレンまたはポリプロピレンの袋で包む。 

要校正 

令和２年２月下旬にテスト用として 100Ｓｅｔ納品 

14 使用するＮＩＰ

機種 

NEC ページプリンター N1153-029（LL4000M） 

15 使用するＯＣＲ

機種 
なし 

16 ブッキング なし 

17 封入封緘 なし 

18 見本番号 №4 （見本から修正予定あり） 

 



 

 

仕 様 内 訳 書 
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項目 内容 

1 帳票名 窓あき封筒（市民税・県民税用） 

2 数量 22,000Ｓｅｔ 

3 納入期限 令和２年３月３１日（火） 

4 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

5 紙質 見本参照 

6 規格 縦 120 ㎜ × 横 235 ㎜ 

7 裏刷 なし 

8 刷色 見本参照 

9 その他 （ⅰ）料金後納（区内特別）・・・20,000 部 

      （内当初封入封緘用 16,000 部） 

（ⅱ）料金後納      ・・・ 2,000 部（ｱﾄﾞﾍﾔ糊付き） 

要校正 

裏面に広告掲載：縦 70 ㎜×横 80 ㎜を１箇所（黒１色刷） 

：ｅｐｓ形式の電子データで入稿する。 

封入・封緘時の残りは（ｱﾄﾞﾍﾔ糊付き）で納入 

令和２年２月下旬にテスト用として「（ⅱ）料金後納」を 2,000Ｓ

ｅｔ納品 

啓発文書あり（斜体） 

  啓発の規格：縦 27 ㎜×横 160 ㎜を１箇所 

       文字テキストで入力 

10 見本番号 №5 （見本から修正予定あり） 

 



 

 

仕 様 内 訳 書 
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項目 内容 

1 印刷業務 市民税・県民税特別徴収税額の決定・変更通知書（特別徴収義務者

用） 

2 数量 20,000Ｓｅｔ 

3 納入期限 令和２年３月３１日（火） 

4 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

5 紙質 上質紙 70ｋg 

6 用紙寸法 縦 10.5” × 横 14.3”（見本参照）（1Ｓｅｔ） 

7 縦ミシン 見本参照 

8 横ミシン 見本参照 

9 裏刷 なし 

10 刷色 紫色（色見本により後日決定） 

11 使用インク 耐熱ＵＶインク 

12 その他 連続帳票 

要校正 

13 使用するＮＩＰ

機種 

NEC ページプリンター N1153-029（LL4000M） 

14 使用するＯＣＲ

機種 

なし 

15 印字 あり（仕様内訳書２２） 

16 封入封緘 なし 

17 見本番号 №6 （見本から修正予定あり） 

 



 

 

仕 様 内 訳 書 
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項目 内容 

1 帳票名 市民税・県民税特別徴収税額の決定・変更通知書（納税義務者用） 

2 数量 22,000Ｓｅｔ 

3 納入期限 令和２年３月３１日（火） 

4 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

5 紙質 上質紙 70kg 

6 用紙寸法 縦 11” × 横 14.3”（見本参照）（1Ｓｅｔ） 

7 縦ミシン 見本参照 

8 横ミシン 見本参照 

9 裏刷 あり 

10 刷色 緑色（見本参照） 

11 使用インク 耐熱ＵＶインク 

12 その他 連続帳票 

要校正 

一部耐熱圧着糊塗布のこと。 

13 使用するＮＩＰ

機種 

NEC ページプリンター N1153-029（LL4000M） 

14 使用するＯＣＲ

機種 
なし 

15 印字 あり（仕様内訳書 15） 

16 圧着 あり（仕様内訳書 15） 

17 封入封緘 なし 

18 見本番号 №7 （見本から修正予定あり） 

 



 

 

仕 様 内 訳 書 
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項目 内容 

1 帳票名 市民税・県民税特別徴収義務者指定書兼納入書（当初用） 

2 数量 納入書 5,000Ｓｅｔ 

3 納入期限 令和２年３月３１日（火） 

4 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

5 紙質 72 ㎏ ＮＩＰ－ＯＣＲ用紙 

6 用紙寸法 縦 63” × 横 14”（1Ｓｅｔ） 

7 縦ミシン 見本参照 

8 横ミシン 見本参照 

9 裏刷 あり 

10 刷色 ２色刷（色見本により後日決定） 

11 使用インク 耐熱ＵＶ－ＯＣＲインク（ドロップアウトカラー） 

12 コーナーカット 納入通知書部分（左上１片） 

13 その他 連続帳票 

要校正 

包装・・・・・・1/8 丁 9 インチ折り 250Ｓｅｔ／1 箱 

        ポリエチレンまたはポリプロピレンの袋で包

む。 

14 使用するＮＩＰ

機種 

NEC ページプリンター N1153-029（LL4000M） 

15 使用するＯＣＲ

機種 

NEC Ｎ6376－101Ａ 

16 印字 あり（仕様内訳書 13） 

17 ブッキング あり（仕様内訳書 13） 

18 封入封緘 なし 

19 見本番号 №8 （見本から修正予定なし） 

 



 

 

仕 様 内 訳 書 
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項目 内容 

1 帳票名 市民税・県民税特別徴収のしおり 

2 数量 単票 6,000Ｓｅｔ 

3 納入期限 令和２年３月３１日（火） 

4 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

5 紙質 55 ㎏ ＮＩＰ用紙 

6 用紙寸法 縦 7.5”×横 10.7” 

7 縦ミシン 見本参照（その他欄の内訳番号 4、5、6、7、8、9） 

8 横ミシン なし 

9 裏刷 あり 

10 刷色 同色（後日決定、色見本による） 

11 使用インク 耐熱 UV インク 

12 コーナーカット なし 

13 その他 1Ｓｅｔあたりの内訳 

内訳番号 名称 数量 納品形態 

1 表紙 1 

単票 

糊付け 

（10 種 1Ｓｅｔ） 

2 納付場所 1 

3 市・県民税のしくみ 1 

4 名称等変更届出書 1 

5 納期の特例申請書 1 

6 納期の特例の要件を欠

いた場合の届出書 

1 

7 給与所得者異動届出書 5 

8 特別徴収切替申請書 5 

9 指定通知書 1 

10 裏紙（白紙） 1 

合計  18  

要校正 

14 使用するＮＩＰ

機種 
なし 

15 使用するＯＣＲ

機種 
なし 

16 ブッキング あり（仕様内訳書 14） 

17 封入封緘 なし 

18 見本番号 №9 （見本から修正予定あり） 



 

 

仕 様 内 訳 書 

10 

項目 内容 

1 帳票名 市民税・県民税特別徴収納入書（修更正用） 

2 数量 36,000Ｓｅｔ 

3 納入期限 令和２年３月３１日（火） 

4 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

5 紙質 72 ㎏ ＮＩＰ－ＯＣＲ用紙 

6 用紙寸法 縦 4.5” × 横 14”（1Ｓｅｔ） 

7 縦ミシン 見本参照 

8 横ミシン 見本参照 

9 裏刷 あり 

10 刷色 １色刷（色見本により後日決定） 

11 使用インク 耐熱ＵＶ－ＯＣＲインク（ドロップアウトカラー） 

12 コーナーカット 納入済通知書部分（左上１片） 

13 その他 連続帳票 

包装・・・・・・２丁 9 インチ折り 2,000Ｓｅｔ／1 箱 

        ポリエチレンまたはポリプロピレンの袋で包む。 

要校正 

令和２年２月下旬にテスト用として 250Ｓｅｔ納品 

14 使用するＮＩＰ

機種 

NEC ページプリンター N1153-029（LL4000M） 

15 使用するＯＣＲ

機種 

NEC Ｎ6376－101Ａ 

16 ブッキング なし 

17 封入封緘 なし 

18 見本番号 №10 （見本から修正予定なし） 

 



 

 

仕 様 内 訳 書 
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項目 内容 

1 作業名 市民税・県民税納税通知書兼領収証書（当初用）ブッキング封入封緘 

2 数量 9,000Ｓｅｔ 

3 帳票引渡日 令和２年５月２２日（金）（予定） 

4 納入期限 令和２年６月４日（木）（予定） 

5 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

6 使用帳票 市民税・県民税納税通知書兼領収証書（当初用）（仕様内訳書 2） 

窓あき封筒（市民税・県民税用）区内特別（仕様内訳書 5） 

7 その他 決定通知書４枚をブッキング（左側 7/10 インチ部分で糊付け）、払込

取扱票４枚はバラのままで封入。 

梱包は、箱に入れ、当市より搬出したときの帳票順とする。 

 

12 

項目 内容 

1 作業名 市民税・県民税納税通知書（当初用）封入封緘 

2 数量 9,000Ｓｅｔ 

3 帳票引渡日 令和２年５月２２日（金）（予定） 

4 納入期限 令和２年６月４日（木）（予定） 

5 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

6 使用帳票 市民税・県民税納税通知書（当初用）（仕様内訳書 3） 

窓あき封筒（市民税・県民税用）区内特別（仕様内訳書 5） 

7 その他 市民税・県民税納税通知書（当初用）は二つ折りにして封入。 

梱包は、箱に入れ、当市より搬出したときの帳票順とする。 



 

 

仕 様 内 訳 書 
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項目 内容 

1 作業名 市民税・県民税特別徴収義務者指定書兼納入書（当初用）課税デー

タ印字業務、ブッキング 

2 数量 4,100Ｓｅｔ 

3 納入期限 令和２年４月３０日（木）（予定） 

4 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

5 使用帳票 市民税・県民税特別徴収義務者指定書兼納入書（当初用） 

（仕様内訳書 8） 

6 データ形式 ＰＤＦ（Ｖｅｒ．1.4、フォント埋め込み済） 

7 印字 発注者が庁内で行う帳票の印字は、仕様内訳書８に示すプリンタを使

用する。受注者においては、当該プリンタと同等の内容を出力できる

こと。 

８ その他 本印字前に印字位置テスト実施のうえ納品すること。 

発注者から提供された課税データを帳票に印字すること。 

連続帳票をミシン目で裁断して、指定書・納入書（６～５月）・納入書

（手書用）の順にブッキングすること。 

納入書は左側 5/10 インチ部分で糊付けすること。 

梱包は、箱に入れ、当市より提供したデータ順とすること。 

印字用課税データの提供は令和２年４月２０日を予定。 

印字のズレが生じた場合は、受注者の責任のもと修正を行い納入する

こと。 

 



 

 

仕 様 内 訳 書 
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項目 内容 

1 作業名 市民税・県民税特別徴収のしおりブッキング 

2 数量 6,000Ｓｅｔ 

3 納入期限 令和２年４月３０日（木）（予定） 

4 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

5 使用帳票 市民税・県民税特別徴収のしおり（仕様内訳書 9） 

ブッキングの順序（見本№9 参照） 

内訳番号 名称 数量 

1 表紙 1 

2 納付場所 1 

3 市・県民税のしくみ 1 

4 名称等変更届出書 1 

5 納期の特例申請書 1 

6 納期の特例の要件を欠いた場

合の届出書 

1 

7 給与所得者異動届出書 5 

8 特別徴収切替申請書 5 

9 指定通知書 1 

10 裏紙（白紙） 1 

合計 18 

 左黒クロス綴じ 

 包装…箱詰め 

6 その他  

 



 

 

仕 様 内 訳 書 
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項目 内容 

1 作業名 市民税・県民税特別徴収税額の決定・変更通知書（納税義務者用） 

課税データ印字業務、圧着 

2 数量 16,000Ｓｅｔ 

3 納入期限 令和２年４月３０日（木）（予定） 

4 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

5 使用帳票 市民税・県民税特別徴収税額の決定・変更通知書（納税義務者用） 

（仕様内訳書 7） 

6 データ形式 ＰＤＦ（Ｖｅｒ．1.4、フォント埋め込み済） 

7 印字 発注者が庁内で行う帳票の印字は、仕様内訳書７に示すプリンタを使

用する。受注者においては、当該プリンタと同等の内容を出力できる

こと。 

8 その他 作業内容 

本印字前に印字位置テスト実施のうえ納品すること。 

発注者から提供された課税データを帳票に印字すること。 

連続帳票をミシン目で裁断、ディタッチのうえ、指定箇所で折り、圧

着後納品すること。 

梱包は、箱に入れ、当市より提供したデータ順とすること。 

印字用課税データの提供は令和２年４月２０日を予定。 

印字のズレが生じた場合は、受注者の責任のもと修正を行い納入する

こと。 
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項目 内容 

1 帳票名 軽自動車税納税通知書兼領収証書 

2 数量 34,000 Set 

3 納入期限 令和２年３月３１日（火） 

テスト用として令和２年２月下旬までに 100 Set 納品 

4 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

5 紙質 72ｋｇ ＮＩＰ－ＯＣＲ用紙 

6 用紙寸法 縦 9 ” ×横 11.4 ” ( 1Set )   

7 縦ミシン あり 

8 横ミシン あり 

9 裏刷 あり 

10 刷色 見本参照 

11 使用インク 耐熱 UV－OCR インク（ドロップアウトカラー） 

12 コーナーカット なし 

13 その他 要校正 

包装：1 丁折り 2000 Set／1 箱 

ポリエチレンまたはポリプロピレンの袋で包む。 

14 使用するＮＩＰ

機種 

NEC ページプリンター N1153-029（LL4000M） 

15 使用するＯＣＲ

機種 

NEC Ｎ6376－101Ａ 

16 ブッキング なし 

17 封入封緘 あり（仕様内訳書 20） 

18 見本番号 №16 （見本から修正予定あり） 

 



 

 

仕 様 内 訳 書 
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項目 内容 

1 帳票名 軽自動車税納税通知書 口座用 

2 数量 13,500 Set 

3 納入期限 令和２年３月３１日（火） 

テスト用として令和２年２月下旬までに 100 Set 納品 

4 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

5 紙質 70ｋｇ ＮＩＰ用紙 

6 用紙寸法 縦 4.5 “ ×横 8.8 “ ( 1Set ）   

7 縦ミシン なし 

8 横ミシン あり 

9 裏刷 あり 

10 刷色 見本参照 

11 使用インク 耐熱 UV インク 

12 コーナーカット なし 

13 その他 要校正 

包装：2 丁 9 インチ折り 4000 Set ／1 箱 

ポリエチレンまたはポリプロピレンの袋で包む。 

14 使用するＮＩＰ

機種 

NEC ページプリンター N1153-029（LL4000M） 

15 使用するＯＣＲ

機種 

なし 

16 ブッキング なし 

17 封入封緘 あり（仕様内訳書 21） 

18 見本番号 №17 （見本から修正予定あり） 

 



 

 

仕 様 内 訳 書 
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項目 内容 

1 帳票名 窓あき封筒（後納）軽自動車税用 

2 数量 24,000 Set 

3 納入期限 令和２年３月３１日（火） 

4 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

5 紙質 見本参照 

6 規格 縦 120 ㎜ × 横 235 ㎜ 

7 裏刷 なし 

8 刷色 黒 1 色刷 

9 その他 郵便区内特別 24,000 Set 

広告掲載あり 

広告の規格：縦 70 ㎜×横 80 ㎜を１箇所（黒１色刷） 

ｅｐｓ形式の電子データで入稿する。 

 

啓発文書あり（斜体） 

  啓発の規格：縦 27 ㎜×横 160 ㎜を１箇所 

       文字テキストで入力 

封入封緘時の残りは（アドヘヤ糊付き）で納入 

10 見本番号 №18 （見本から修正予定あり） 
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項目 内容 

1 帳票名 窓あき封筒（後納）軽自動車税用  口座用 

2 数量 13,500Set 

3 納入期限 令和２年３月３１日（火） 

4 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

5 紙質 見本参照 

6 規格 縦 120 ㎜ × 横 235 ㎜ 

7 裏刷 なし 

8 刷色 黒 1 色刷 

9 その他 郵便区内特別 13,500 Set 

広告掲載あり 

広告の規格：縦 70 ㎜×横 80 ㎜を１箇所（黒１色刷） 

ｅｐｓ形式の電子データで入稿する。 

 

啓発文書あり（斜体） 

  啓発の規格：縦 27 ㎜×横 160 ㎜を１箇所 

       文字テキストで入力 

封筒の色＝薄緑 

封入封緘時の残りは（アドヘヤ糊付き）で納入（約 2,000 枚） 

10 見本番号 №19 （見本から修正予定あり） 
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項目 内容 

1 作業名 軽自動車税納税通知書兼領収証書封入封緘 

2 数量 24,000 Set 

3 帳票引渡日 令和２年４月３日（金）予定 

4 納入期限 令和２年４月１０日（金）予定 

5 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

6 使用帳票 ・軽自動車税納税通知書兼領収証書（仕様内訳書 16） 

縦折り目、横ミシン目で四つ折りにする。 

識別番号により、最大 10 台までは封入封緘する。 

10 台までで封入封緘が困難な場合は、封入のみとする。 

（アドヘヤ糊付封筒・要相談） 

11 台以上は、裁断のみ 

・チラシ 2 枚を印刷し、封入する。 

【チラシ１】 

 部数：１枚、サイズ：A4、紙質：上質紙（色指定あり） 

 A4 を 1／3 に裁断 

【チラシ２】 

 部数：１枚、サイズ：A4、紙質：普通紙 

 折加工：巻き三つ折り 

7 使用封筒 窓あき封筒（後納）軽自動車税用（仕様内訳書 18） 

8 納税通知書

等の引抜等

に関する業

務 

発注者が提示する納税通知書等引抜対象者一覧表により、封筒の引

抜きを行い、引き抜いた封筒については、減免のお知らせ（Ａ４巻

き三つ折り）を封入後、封緘を行う。引き抜いた封筒と一覧表が一

致していることを確認したうえ、「引抜分」と明示し、他の成果品

とは区分して納品を行うこと（参考：平成 31 年度の引抜件数は、

納付書用納税通知書、口座用納税通知書、あわせて 386 件） 

9 成果品の仕

上げ 

納品は、発注者が提示する一覧表に基づき、旧市町村等単位別に並

び替えを行い、納付書枚数別に仕切りを入れて、旧市町村等単位別

に箱詰めして納品するものとする。 

10 その他  
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項目 内容 

1 作業名 軽自動車税納税通知書（口座用）封入封緘 

2 数量 14,000 Set 

3 帳票引渡日 令和２年４月３日（金）予定 

4 納入期限 令和２年４月１０日（金）予定 

5 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

6 使用帳票 ・軽自動車税納税通知書 口座用（仕様内訳書 17） 

・1 台～10 台は通知書 1 枚封入、11 台～20 台は通知書 2 枚封入、 

21 台～30 台は通知書 3 枚封入 

・チラシ 2 枚を印刷し、封入する。 

【チラシ１】 

 部数：１枚、サイズ：A4、紙質：上質紙（色指定あり） 

 A4 を 1／3 に裁断 

【チラシ２】 

 部数：１枚、サイズ：A4、紙質：普通紙 

 折加工：巻き三つ折り 

7 使用封筒 窓あき封筒（後納）軽自動車税用 口座用（仕様内訳書 19） 

8 納税通知書

等の引抜等

に関する業

務 

発注者が提示する納税通知書等引抜対象者一覧表により、封筒の引

抜きを行い、引き抜いた封筒については、減免のお知らせ（Ａ４巻

き三つ折り）を封入後、封緘を行う。引き抜いた封筒と一覧表が一

致していることを確認したうえ、「引抜分」と明示し、他の成果品

とは区分して納品を行うこと（参考：平成 31 年度の引抜件数は、

納付書用納税通知書、口座用納税通知書、あわせて 386 件） 

9 成果品の仕

上げ 

納品は、発注者が提示する一覧表に基づき、旧市町村等単位別に並

び替えを行い、納付書枚数別に仕切りを入れて、旧市町村等単位別

に箱詰めして納品するものとする。 

10 その他  
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項目 内容 

1 印刷業務 市民税・県民税特別徴収税額の決定・変更通知書（特別徴収義務者

用）課税データ印字業務 

2 数量 10,000Ｓｅｔ 

3 納入期限 令和２年４月３０日（木） 

4 納入場所 伊賀市四十九町３１８４番地 伊賀市財務部課税課 

5 使用帳票 市民税・県民税特別徴収税額の決定・変更通知書（特別徴収義務者

用）（仕様内訳書６） 

6 データ形式 ＰＤＦ（Ｖｅｒ．1.4、フォント埋め込み済） 

7 印字 発注者が庁内で行う帳票の印字は、仕様内訳書 6 に示すプリンタを

使用する。受注者においては、当該プリンタと同等の内容を出力で

きること。 

8 その他 連続帳票 

要校正 

ミシン目で裁断 

本印字前に印字位置テスト実施のうえ納品すること。 

発注者から提供された課税データを帳票に印字すること。 

印字用課税データの提供は令和２年４月２０日を予定。 

印字のズレが生じた場合は、受注者の責任のもと修正を行い納入す

ること。 

9 見本番号 №6 （見本から修正予定あり） 

 

 



積算内訳書

番号 物件（作業）名 数量 設計単価 金額

1 市民税・県民税コンビニ一括納付書（ゆうちょＭＴサービス様式） 14,000

2 市民税・県民税納税通知書兼領収証書（当初用） 9,000

3 市民税・県民税納税通知書（当初用） 11,000

4 市民税・県民税納税変更・決定通知書 8,000

5 窓あき封筒（市民税・県民税用） 22,000

6 市民税・県民税特別徴収税額の決定・変更通知書（特別徴収義務者用） 20,000

7 市民税・県民税特別徴収税額の決定・変更通知書（納税義務者用） 22,000

8 市民税・県民税特別徴収義務者指定書兼納入書（当初用） 5,000

9 市民税・県民税特別徴収のしおり 6,000

10 市民税・県民税特別徴収納入書（修更正用） 36,000

11 市民税・県民税納税通知書兼領収証書（当初用）ブッキング封入封緘 9,000

12 市民税・県民税納税通知書（当初用）封入封緘 9,000

13 市民税・県民税特別徴収義務者指定書兼納入書（当初用）課税データ印字業務、ブッキング 4,100

14 市民税・県民税特別徴収のしおりブッキング 6,000

15 市民税・県民税特別徴収税額の決定・変更通知書（納税義務者用）課税データ印字業務、圧着 16,000

16 軽自動車税納税通知書兼領収証書 34,000

17 軽自動車税納税通知書　口座用 13,500

18 窓あき封筒（後納）軽自動車税用　 24,000

19 窓あき封筒（後納）軽自動車税用　口座用　 13,500

20 軽自動車税納税通知書兼領収証書封入封緘 24,000

21 軽自動車税納税通知書（口座用）封入封緘 14,000

22 市民税・県民税特別徴収税額の決定・変更通知書（特別徴収義務者用）課税データ印字業務 10,000

令和２年度市・県民税及び軽自動車税納税通知書等印刷製本　　及び封入封緘等業務委託設計書

税抜き合計

消費税及び地方消費税の額

合計


