
 

令和３年度広報いが編集印刷等業務（単価契約）仕様書 

 

１．件 名 令和３年度広報いが編集印刷等業務（単価契約） 

（令和３年５月号～令和４年４月号） 

 

２．数 量 

①発 行 日： 

毎月１日（市役所閉庁日の場合は繰り上げる。） 

②印刷部数： 

３５，５００部。ただし各号で部数の増減がある。その場合、校了日に受注者へ部

数を指示することとする。 

③発行頁数： 

３６頁。ただし各号で頁数の増減がある。その場合、入稿日までに双方の協議によ

り決定することとする。 

３６頁×１２月＝４３２頁 

 

３．規 格 

①判 型： 

Ａ４判 

②紙 質： 

環境に配慮した両面印刷に耐える軽量マットコート紙。 

 

４．入稿・編集・校正 

①製版・印刷： 

写真植字またはそれに準じるオフセット印刷とし、綴じ位置に２穴パンチ加工する。 

②刷り色： 

４色カラー刷り 

③入稿・編集・校正： 

入稿は原則発行日の２７開庁日前とし、契約締結後、入稿・編集・校正作業につい

て打ち合わせを行うものとする。原則、文章はＷｏｒｄ形式、表はＥｘｃｅｌ形式、

写真等はＪＰＥＧ・ＰＮＧ・ＡＩ形式により入稿する。初校を発注者に提出してか

ら校了までの校正期間は９開庁日以上とし、校正は原則１頁４回程度（必要に応じ

てそれ以上も行う。）とする。校正は発注者に校正用ＰＤＦを電子メールで送付する

こととし、ＰＤＦで不明瞭な箇所等は持参により届けることとする。 

④書体： 

フォントはユニバーサルデザインに配慮したものを使用すること。ただし発注者が

指示するフォントに置き換えを求める場合がある。 

⑤写真・イラスト・地紋類： 

デジタルカメラ画像は３５０dpi以上の高解像度で処理する。デジタルカメラ画像・

カラープリント画像に、印刷に適した補正作業を行うこととし、必要に応じて画像



処理（背景の変更等）を行うものとする。また、内容に応じてパーツ（図形・外字）

や画像（写真・イラスト）は受注者が用意すること。（作成依頼する場合もある） 

⑥その他： 

・印刷には、環境に配慮したインキを使用すること。 

・受注者が作成したロゴ、イラスト等の著作権は発注者に帰属するものとする。 

・上記スケジュールに当てはまらない入稿・編集・校正を要する記事がある。（別途

協議） 

 

５．納 品 

①納品： 

発行日の２開庁日前の午後５時までに、市が指定する場所（伊賀市役所広聴情報課、

市内地区市民センター。納品場所合計３９箇所）へ納品する。ただし、発行日が市

役所閉庁日の場合は繰り上げる。（別途指示） 

②梱包： 

発注者が作成する仕分表に基づき各地区ごとに梱包し納品すること。 

③ＰＤＦ： 

ウェブサイト等掲載用として、広報紙のＰＤＦ版を作成し、電子メールまたは持参

により校了日の翌日午前１０時までに納品すること。（別途指示） 

 

６．契約方法 

１頁あたりの単価に各号の予定合計頁数を乗じて得た金額の合計金額が最も少ない

者を落札者とし、契約は合計金額の基になった単価による単価契約とする。なお、

納品に係る費用は１頁あたりの単価に含めるものとする。 

 

７．支 払 い 

上記の契約単価に、発行頁数と納品部数を乗じて得た金額に消費税及び地方消費税

を加算した金額を、納品月ごとに支払う。なお、当該金額に円未満の端数が生じた

ときは切り捨てるものとする。 

 

８．そ の 他 

・校了後に誤りが判明した場合、双方の協議により、製版をやり直す場合がある。 

・発注者の責めに帰さない出版事故等により上記の規格どおりの納品が出来ない場

合、あるいは、校了後の納品が発注者の指定と異なる場合は、受注者の負担で印

刷をやり直し再納品すること。 

・仕分けに不足が生じた場合は、速やかに発注者が指示する場所へ届けること。 

・入稿・編集・校正の再委託は禁止する。 

・この仕様に記載のない事項については、別途双方の協議により決定する。 



発行号 入稿予定日 納品日 発行日

　令和３年５月号 　　　　　　　　 ３月２３日（火） 　　　　　　　　 ４月２７日（火） 　　　　　　　　 ４月３０日（金）

　６月号 　　　　　　　　 ４月１９日（月） 　　　　　　　　 ５月２８日（金） 　　　　　　　　 ６月　１日（火）

　７月号 　　　　　　　　 ５月２５日（火） 　　　　　　　　 ６月２９日（火） 　　　　　　　　 ７月　１日（木）

　８月号 　　　　　　　　 ６月２１日（月） 　　　　　　　　 ７月２８日（水） 　　　　　　　　 ７月３０日（金）

　９月号 　　　　　　　　 ７月２１日（水） 　　　　　　　　 ８月３０日（月） 　　　　　　　　 ９月　１日（水）

１０月号 　　　　　　　 　８月２３日（月） 　　　　　　　　 ９月２９日（水） 　　　　　　　 １０月　１日（金）

１１月号 　　　　　　　 　９月２２日（水） 　　　　　　　 １０月２８日（木） 　　　　　　　 １１月　１日（月）

１２月号 　　　　　　　 １０月２１日（木） 　　　　　　　 １１月２９日（月） 　　　　　　　 １２月　１日（水）

　令和４年１月号 　　　　　　　 １１月１８日（木） 　　　　　　　 １２月２４日（金） 　　　　　 　　１２月２８日（火）

　２月号 　　　　　　　 １２月１７日（金） 　　２０２２年　１月２８日（金） 　　２０２２年　２月　１日（火）

　３月号 　 ２０２２年　 １月２０日（木） 　　　　　　　　 ２月２５日（金） 　　　　　　　　 ３月　１日（火）

　４月号 　　　　　　　　 ２月２１日（月） 　　　　　　　　 ３月３０日（水） 　　　　　　　　 ４月　１日（金）

令和３年度　広報いが　入稿予定日・納品日・発行日


