	「準市内業者」認定要件報告書
	市役所受付欄

	
	

	提出日
	令和　　　年　　　月　　　日
	

	名称
	

	所在地
	

（集合住宅等の一室を事務所としている場合は建物名、部屋番号まで詳細に記載してください。）

	代表者名
	

	営業所
責任者名
	

	電話番号
	



	要　　件
	チェック欄

	(1)会社名の表示がされている。
（ポストの表示と兼ねているものは不可）
	□はい
	□いいえ

	(2)独立してポストが設置されている。
　（他の会社名、個人名等との併記は不可）
	□はい
	□いいえ

	(3)電話、ファックスが設置されている。
　（市内局番の電話番号で他の電話と共用番号でないこと）
	□はい
	□いいえ

	(4)事務機器が設置されている。
　（デスク、パソコン、プリンタ等）
	□はい
	□いいえ

	(5)他の事業所と事務所を兼用している場合等は、当該事務所としての区分けが明確であること。
	□はい
	□いいえ

	(6)営業活動を行い得る人的配置がなされており、かつ、責任者が常駐している。
（建設工事業者にあっては、営業所に建設業法で定める専任の技術者が常駐している。）
	□はい
	□いいえ


（１）～（５）が確認できる事務所の外観および内部の写真を添付してください。
事務所写真
※認定要件確認のため事務所を訪問し確認させていただく場合がありますので、現在の状況を撮影し添付してください。（過去の写真不可）

〈事務所外観〉


ここに写真を貼り付けること
















（１）


ここに写真を貼り付けること

(1)会社名の表示がされていること。
（ポストの表示と兼ねているものは不可）
















（２）


ここに写真を貼り付けること

(2)独立してポストが設置されていること。
　（他の会社名、個人名等との併記は不可）

















（３）


ここに写真を貼り付けること

(3)電話、ファックスが設置されていること。
　（市内局番の電話番号で他の電話と共用番号でないこと）




















（４）


ここに写真を貼り付けること

(4) 事務機器が設置されていること。
　　　（デスク、パソコン、プリンタ等）

















（５）


ここに写真を貼り付けること

(5)他の事業所と事務所を兼用している場合等は、当該事務所としての区分けが明確であること。（区分けがわかるよう全景を撮影してください）
















